
LIGA DE ENSINO DO RIO GRANDE DO NORTE 
CENTRO UNIVERSITÁRIO DO RIO GRANDE DO NORTE 

BIBLIOTECA 
 

POLÍTICA DE INFORMAÇÃO DA PRODUÇÃO CIENTÍFICA:  

PORTAL DE REVISTAS E REPOSITÓRIO UNI-RN 

 

0 

 

 

 

 
LIGA DE ENSINO DO RIO GRANDE DO NORTE 

CENTRO UNIVERSITÁRIO DO RIO GRANDE DO NORTE 

BIBLIOTECA 

 

 

 

 

 

 

 

 

POLÍTICA DE INFORMAÇÃO DA PRODUÇÃO 

INSTITUCIONAL E CIENTÍFICA: 

PORTAL DE REVISTAS E REPOSITÓRIO UNI-RN  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

NATAL / RN 

2023 



LIGA DE ENSINO DO RIO GRANDE DO NORTE 
CENTRO UNIVERSITÁRIO DO RIO GRANDE DO NORTE 

BIBLIOTECA 
 

POLÍTICA DE INFORMAÇÃO DA PRODUÇÃO CIENTÍFICA:  

PORTAL DE REVISTAS E REPOSITÓRIO UNI-RN 

 

1 

 

 

SUMÁRIO 

 

1 PORTAL DE REVISTAS DO UNI-RN 2 

1.1 OBJETIVO GERAL 2 

1.2 OBJETIVOS ESPECÍFICOS 2 

2 DIREITOS AUTORAIS DO PORTAL DE REVISTAS 3 

3 REPOSITÓRIO INSTITUCIONAL DO UNI-RN 3 

3.1 SOBRE O REPOSITÓRIO - UNI-RN 4 

3.1.1 O que é? 5 

3.1.2  Para que? 5 

3.1.3 Benefícios do Repositório para os pesquisadores 5 

4 DIREITOS AUTORAIS DO REPOSITÓRIO INSTITUCIONAL DO UNI-RN 5 

ANEXO 6 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



LIGA DE ENSINO DO RIO GRANDE DO NORTE 
CENTRO UNIVERSITÁRIO DO RIO GRANDE DO NORTE 

BIBLIOTECA 
 

POLÍTICA DE INFORMAÇÃO DA PRODUÇÃO CIENTÍFICA:  

PORTAL DE REVISTAS E REPOSITÓRIO UNI-RN 

 

2 

 

 

1 PORTAL DE REVISTAS DO UNI-RN: 

 

O Portal de Revistas Eletrônicas do UNI-RN é um diretório que reúne publica-

ções científicas e revistas de divulgação editadas no âmbito da instituição, vincula-

dos a cursos de graduação e pós-graduação, oferecendo acesso livre e irrestrito à 

informação e ampliando a visibilidade desses periódicos nos contextos nacionais e 

internacionais. 

O Portal foi criado inicialmente em 2008 com a divulgação da Revista UNI-RN 

e posteriormente foi incluído as demais revistas em 2018, a partir de uma iniciativa 

conjunta da Biblioteca e comissão editorial das revistas científicas e de divulgação, 

com a finalidade de integrar e disponibilizar eletronicamente o conteúdo dos periódi-

cos editados no UNI-RN. 

O Portal de Revistas é administrado tecnicamente pela Biblioteca do UNI-RN, 

mantido pela Superintendência de Tecnologia da Informação (STI), 

A finalidade principal do Portal de Revistas UNI-RN é integrar e disponibilizar 

eletronicamente o conteúdo das publicações editadas no UNI-RN. 

As atividades operam em articulação com os editores das revistas. 

  

1.1 OBJETIVO GERAL 

 

 Reunir em um único ambiente digital, revistas de divulgação e periódicos pro-

duzidos pela unidade institucional do Centro Universitário do Rio Grande do Norte – 

UNI-RN. 

 

1.2 OBJETIVOS ESPECÍFICOS: 

 

I - dar visibilidade às Revistas editadas no UNI-RN promovendo a divulgação; 

II - incentivar e disseminar a publicação periódica científica do UNI-RN nacional e 

internacionalmente em todas as áreas do conhecimento. 
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III - reunir em um único ambiente todos os periódicos do Centro Universitário utili-

zando o software OJS, do IBICT, promovendo a política do acesso livre; 

IV - desenvolver atividades de divulgação da produção periódica e científica da IES 

e a prática de indexação: 

V - promover a institucionalização do portal formalizando políticas de armazenamen-

to, segurança e manutenção dos dados; 

VI - elencar as atribuições com relação ao suporte técnico e operacional às revistas; 

 

2 DIREITOS AUTORAIS DO PORTAL DE REVISTAS: 

 

A submissão de trabalho(s) científico(s) original(is) pelo(s) autor(es), na quali-

dade de titular(es) do direito de autor do(s) texto(s) enviado(s) ao periódico, nos ter-

mos da Lei 9.610/98, implica na cessão de direitos autorais de publicação impressa 

e/ou digital.  

Os artigos das revistas serão divulgados gratuitamente, sem qualquer tipo de 

ressarcimento a título de direitos autorais, por meio do site da Revista, para fins de 

leitura, impressão e/ou download do arquivo do texto, a partir da data de aceitação 

para fins de publicação. 

Os periódicos deste portal usam o Open Journal Systems, sistema de código 

livre gratuito para a administração e a publicação de revistas, desenvolvido com su-

porte e distribuição pelo Public Knowledge Project sob a licença GNU General Public 

License. 

 

3 REPOSITÓRIO INSTITUCIONAL DO UNI-RN 

 

O repositório do Centro Universitário do Rio Grande do Norte será a base de 

dados utilizada para o registro e a disseminação da produção do conhecimento rea-

lizada no âmbito do Centro Universitário por sua comunidade institucional.  

A produção bibliográfica intelectual/científica deverá ser submetida nesse re-

positório, incluindo:  

http://pkp.sfu.ca/
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I – Trabalhos de Curso Discente; 

II – Publicações Docentes: Periódicos, Capítulos de Livros, Trabalhos em Eventos; 

III – Publicações Editadas no UNI-RN. 

 

O repositório institucional deverá ter capacidade de integração com sistemas 

nacionais e internacionais, observando-se o uso de padrões e protocolos de integra-

ção, em especial aqueles definidos no modelo Arquivos Abertos. Além disso, deverá 

permitir, no âmbito de busca avançada, a recuperação de dados por tipos de produ-

ção além dos habituais formatos de busca. 

A alimentação do repositório deverá ser preferencialmente realizada por auto-

arquivamento, ou seja, caberá ao autor realizar o depósito da sua produção científi-

ca. 

Será responsabilidade da Biblioteca do UNI-RN promover o suporte aos auto-

res para preenchimento dos campos e manejo do repositório institucional, bem como 

promover o desenvolvimento permanente da conscientização do autoarquivamento 

junto à comunidade. 

A comunidade científica institucional deverá priorizar a publicação em acesso 

aberto. Em caso de acesso restrito deverá ser preenchido no repositório com cadas-

tro de e-mails, para que o autor possa receber solicitações de pedido de cópia de 

seu trabalho. 

 

3.1 SOBRE O REPOSITÓRIO - UNI-RN 

 

Foi criado inicialmente em 2021 por meio do Ambiente Virtual de Aprendiza-

gem (AVA) e posteriormente em 2023 foi migrado os arquivos na plataforma Dspace 

(IBICT), a partir de uma iniciativa conjunta da Biblioteca e Pró-reitoria do UNI-RN, 

com a finalidade de armazenar, preservar e disponibilizar eletronicamente o conteú-

do dos trabalhos científicos e publicações editadas no UNI-RN. 
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3.1.1 O que é? 

 

O Repositório Institucional do UNI-RN é um diretório que reúne produções in-

telectuais e publicações editadas no âmbito institucional, vinculados a cursos de 

graduação e pós-graduação (oferece acesso livre e/ou restrito a informações).  

 

3.1.2 Para que? 

 

O principal objetivo do Repositório é armazenar, preservar, divulgar, dar 

acesso à produção intelectual do UNI-RN, proporcionando uma maior visibilidade e 

maximizando os impactos da pesquisa como parte do movimento pelo Acesso Aber-

to à informação. 

 

3.1.3 Benefícios do Repositório para os pesquisadores 

 

 Disponibiliza livremente sua a produção científica na Internet;  

 Torna a sua produção mais visível pelos motores de busca na Internet; 

 Possibilita o aumento das citações e do impacto da produção;  

 Garante a preservação da sua produção em um ambiente digital;  

 Oferece um endereço eletrônico confiável e único para sua produção, garan-

tindo assim o seu acesso permanente. 

 

4 DIREITOS AUTORAIS DO REPOSITÓRIO INSTITUCIONAL DO UNI-RN 

 

Os direitos de uso destes materiais depositados nesse repositório, pertencem 

aos autores e/ou ao Centro Universitário do Rio Grande do Norte - UNI-RN. Estes 

trabalhos e publicações destinam-se ao uso privado de atividades de pesquisa e en-

sino, não sendo autorizado sua reprodução, para quaisquer fins lucrativos. Na utili-

zação ou citação de partes do documento é obrigatório mencionar a autoria. Obras 

disponíveis para fins de leitura, impressão e/ou download, a título de divulgação da  
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produção científica brasileira. A submissão de trabalho(s) científico(s) original(is) pe-

lo(s) autor(es), na qualidade de titular(es) do direito de autor do(s) texto(s) enviado(s) 

ao repositório, nos termos da Lei 9.610/98, implica na cessão de direitos autorais de 

publicação impressa e/ou digital. 

 

 

 

 

Natal, 20 de janeiro de 2023. 

 

BIBLIOTECA UNI-RN 
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Centro Universitário do Rio Grande do Norte 
 

MANUAL DO AUTOR 

http://revistas.unirn.edu.br 
 

CADASTRO 
 

● Acesse o Portal de Revistas e clique no ícone da REVISTA QUE DESEJA FAZER O CADASTRO 

PARA SUBMISSÃO (Nesse exemplo utilizamos a Revista de Estudos Jurídicos do UNI-RN); 

● Ao entrar na página da revista Clique em Cadastro; 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

● O site irá exibir o seguinte formulário de cadastro; 

● Preencha os campos com suas informações, principalmente os que possuem um * indicando um 

campo de preenchimento obrigatório; 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

● Após o cadastro, você será redirecionado para a sua área de usuário; 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

ACESSO/LOGIN 
● Caso já tenha cadastro no site, para acessá-lo, entre no endereço: revistas.unirn.edu.br. 

● E clique em Acesso; 

● O site exibirá um formulário onde você deve inserir o seu login (usuário já cadastrado no site) e a 

sua respectiva senha; 

● A área, destacada à direita, aparece também na página inicial e pode ser usada para efetuar login no 

site; 
 

  

SUBMISSÃO 
● Após efetuar login, o site apresentará uma página contendo informações sobre as suas submissões 

anteriores (caso possua); 

● Para realizar uma nova submissão (artigo, resenha, etc) clique no link “NOVA SUBMISSÃO”, 

assim você será direcionado ao primeiro passo do processo de submissão. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

● É importante ler atentamente as condições para a submissão, marque TODAS as caixas de seleção e 

clique em “Salvar e Continuar” para prosseguir ao segundo passo do processo; 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

● Em “Componentes do Artigo” selecione o “Texto do Artigo” e efetue o anexo do arquivo 

clicando em “Enviar arquivo”, é necessário que o arquivo esteja nos formatos em versão editável 

(.doc, .docx, .rtf, .odf, .txt ou compatível); 

● Logo após clique em “Continuar”; 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
● Nessa etapa você edita o nome do arquivo para garantir o sigilo da revista ao atribuir o 

texto para os avaliadores. Após editar, clique “Continuar”, para prosseguir; 

 

● Clique em “Concluir” para prosseguir; 

● O arquivo aparecerá em “Arquivos da Submissão”; Salve e continue. 



 
● Em “Inclusão de Metadados” todas as informações acerca dos autores e do trabalho 

deverão ser incluídas. 
 

● Depois de concluídos os passos anteriores finalize a submissão clicando em “Finalizar 

Submissão”; e depois “ok” para confirmar o envio do artigo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
Submissão Completa! 

 

Ao retornar para o painel, sua submissão aparecerá em: 

“Submissões de Minha Autoria” 

 

 

CONSIDERAÇÕES FINAIS 

 

Este documento apresenta o funcionamento básico do processo de submissão para 

as Revista UNI-RN e Revista de Estudos Jurídicos do UNI-RN, contudo o sistema 

utilizado (Open Journal Systems) possui diversos recursos para acompanhamento do 

processo de editoração da revista, para maiores informações acesse o site: 

https://pkp.sfu.ca/ojs/ 

https://pkp.sfu.ca/ojs/
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TUTORIAL REPOSITÓRIO UNI-RN (DSPACE)  

FLUXO DE DEPÓSITO DE OBRAS/TC 

Trabalho de Curso Discente 

 

1. Logar no repositório 
Para fazer o login no sistema é necessário ser um usuário registrado e ter uma senha de acesso. Para 

se registrar no sistema, siga os passos abaixo.  

 

1.2  Registrar novo usuário no repositório 
Passo 1: Na barra superior, clique no menu “Cadastro/acesso”, ou “Entrar em:” e acesse <Meu 

espaço>. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Passo 2 : Clique em <Usuário novo? Clique aqui para se registrar>. 

 

 

Passo 3: Informe seu endereço de e-mail que será cadastrado no sistema e clique em <Registrar>. Note 

que o endereço de e-mail cadastrado será utilizado para o envio de mensagens do sistema para você. 

 



 

 

 

Passo 4: Após informar o endereço de e-mail e clicar em registrar, deverá aparecer uma mensagem 

informando que seu e-mail foi registrado e que você receberá uma mensagem no e-mail cadastrado. 

Caso isto não aconteça repita o passo três.  

 

Passo 5: Abra a mensagem que você recebeu na conta de e-mail registrada e clique no link que foi 

enviado. OBS: VERIFICAR SE FOI PARA O SPAM. 

 

Passo 6: Ao clicar no link, uma nova página do repositório será aberta. Preencha as informações 

solicitadas e clique em <Complete o registro>. É obrigatório o preenchimento do “Primeiro nome” e 

do “Último nome”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Logar no repositório a partir de uma conta já existente 
Passo 1: Na barra superior, clique no menu “Cadastro/acesso”, ou “Entrar em:” e acesse <Meu 

espaço>. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Passo 2: Informe o endereço de e-mail cadastrado, a senha de acesso e clique em <Entrar>. 



 

 

 

Passo 3: Após o login, você será direcionado a página <Meu espaço>, que apresenta as opções de 

iniciar um novo depósito, visualizar depósitos aceitos ou ver as tarefas pendentes: 

 

 

3. Iniciar um novo depósito 
Para iniciar um novo depósito, você pode fazê-lo a partir da área “Meu espaço”, sendo  necessário 

fazer o login, ou realizar por determinada coleção. 

 

Passo 1: Para incluir um novo documento no repositório, clique em <Iniciar um novo depósito>. 

 

 

Passo 2: Clique na seta da caixa de seleção apresentada e escolha a coleção onde será depositado o 

novo documento.  Em seguida, clique em <Próximo>. 

 

Descrevendo um item 

A parte de descrição dos documentos é a mais importante durante o depósito. Nessa etapa, você 

preencherá os metadados, ou seja, os campos com informações que representam o documento. Esses 

metadados incluem campos obrigatórios (o depósito não prossegue enquanto não são preenchidos) e 

campos opcionais (seu preenchimento é facultativo, mas é altamente recomendado o seu uso, caso se 

aplique ao documento que está sendo depositado). 

 

 

 

 

 

 

 
 

Escolha uma 
coleção na 

caixa de 
seleção. 



 

 

 

Passo 3: Preencha o campo “Tipo de documento” (CAMPO OBRIGATÓRIO), clique na caixa de 

seleção e escolha o tipo que descreve o documento que está depositando.  

 

OBS: OS TRABALHOS FINAIS DO UNI-RN FICARAM NA OPÇÃO: Trabalho de Conclusão 

de Curso (Independente se for Artigo, Monografia, Relatorio, Projeto..) 

 

Passo 4: No campo “Título” (CAMPO OBRIGATÓRIO), preencha o título do documento. Confira a 

digitação para evitar erros de escrita. 

 

No campo “Título alternativo” (CAMPO OPCIONAL), preencha o título do documento em inglês. 

Confira a digitação para evitar erros de escrita. Se desejar adicionar outros títulos alternativos do 

documento, em diferentes idiomas, clique na opção “Adicionar mais” e preencha os novos campos 

que surgirem. 

 

 

 

Passo 5: No campo “Permissão de acesso” (CAMPO OBRIGATÓRIO), selecione uma das 3 

opções apresentadas. 

 

 

ACESSO ABERTO: É sempre recomendado que os itens sejam disponibilizados em Acesso 

Aberto, ou seja, quarquer           pessoa poderá acessá-los online. 

 

ACESSO RESTRITO: O documento não ficará disponível ao público depois do depósito. (mas 

qualquer pessoa poderá solicitar ao autor uma cópia do arquivo, enviando uma mensagem com a 

necessidade de adquirir essa cópia..  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nota: a qualquer momento você pode cancelar ou pausar o processo de depósito, clicando em 

<Cancelar/Salvar> no final da página. Para excluir o depósito atual, clique em <Deletar o 

depósito>. Para pausá-lo, clique em <Salvá-lo, eu vou trabalhar nisto mais tarde>, e ele ficará 

disponível na página “Meu espaço”. 

 

 

Você também pode navegar pelas etapas do depósito clicando na aba correspondente, na barra 

superior. 

 

 

Passo 6: No campo “Data da defesa” (CAMPO OBRIGATÓRIO), informe a data em que o trabalho 

foi defendido/apresentado. É necessário preencher pelo menos o ANO em que o trabalho foi 

apresentado. As informações sobre mês e dia são facultativas, mas caso tenha esses dados, é muito 

importante que os registre. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Passo 7: No campo “Autor(es)” (CAMPO OBRIGATÓRIO), informe os sobrenomes e os nomes dos 

autores do trabalho. A forma de preenchimento dependerá das recomendações de cada instituição. 

Por padrão, no primeiro campo insere-se o último sobrenome do autor, e no segundo campo insere-se 

o restante do nome.  

 

 
Passo 8: No campo “Primeiro Orientador” (CAMPO OBRIGATÓRIO), informe os sobrenomes e 

os nomes dos orientadores do trabalho. A forma de preenchimento dependerá das recomendações de 

cada instituição. Por padrão, no primeiro campo insere-se o último sobrenome do orientador, e no 

segundo campo insere-se o restante do nome.  

 

 
 

Passo 9: No campo “Nome da instituição por extenso” (CAMPO OBRIGATÓRIO), selecione 

o  nome da instituição (Por padrão vai ser o Centro Universitário do Rio Grande do Norte). 

Passo 10: No campo “Sigla da instituição” (CAMPO OBRIGATÓRIO), selecione a sigla da 

instituição (Padrão UNI-RN). 

Passo 11: No campo “Departamento” (CAMPO OBRIGATÓRIO), selecione a área do curso. 

Passo 12: No campo “País” (CAMPO OBRIGATÓRIO), selecione o país da instituição. 

Passo 13: No campo “Idioma” (CAMPO OBRIGATÓRIO), selecione o idioma em que o 

documento a ser  depositado está escrito. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Passo 14: No campo “Palavras-chave” (CAMPO OBRIGATÓRIO), digite as palavras ou 

expressões que descrevem o assunto do documento.  
 

 

Passo 15: No campo “Áreas do conhecimento” (CAMPO OBRIGATÓRIO), selecione a(s) áreas de 

conhecimento correspondente(s) ao assunto do trabalho. Neste exemplo, usamos as categorias de 

assuntos estabelecidas pelo CNPq. Sua instituição pode adotar outro tipo de vocabulário, mas o 

procedimento é o mesmo. 

 

Clique em “Categorias de assuntos” ou na lista preexistente da sua instituição e navegue até encontrar 

a área de conhecimento mais adequada. 

 

Para adicionar mais de uma área de conhecimento, clique em “Adicionar mais”. 

 

 

 

 

 



 

 

Passo 16: No campo “Resumo” (CAMPO OBRIGATÓRIO), você pode digitar ou copiar e colar o 

resumo do trabalho que está depositando. Não há limite de caracteres para o texto do resumo. 

 

No campo “Abstract” (CAMPO OBRIGATÓRIO), você pode digitar ou copiar e colar o resumo, em 

língua estrangeira, do trabalho que está depositando. Não há limite de caracteres para o texto do 

abstract. Para adicionar resumos em mais de uma língua estrangeira, clique em “Adicionar mais”. 

 

 

Passo 17: No campo “Referências” (CAMPO OPCIONAL), informe a forma sugerida de referência 

para o documento, de acordo com a norma adotada pela instituição (ABNT)  

 

Apesar de ser opcional, este é um campo importante, pois auxilia e incentiva os usuários dessa 

informação a citarem o documento utilizado. 

 

Em seguida, clique em “Próximo>”. 

Passo 18: O próximo passo é fazer o upload do arquivo, ou seja, enviá-lo do seu computador para 

armazená-lo no repositório. Para isso, clique em “Selecione um arquivo ou arraste arquivos...”. 

 

 

 

 



 

 

Passo 19: Na janela que se abre, vá até a pasta no seu computador onde está salvo o documento 

que você está depositando. Clique duas vezes sobre o documento ou clique em abrir. 

 

 

 

Passo 20: Após selecionar o arquivo, o nome dele irá aparecer na parte inferior da página. 

Confira se é o arquivo correto e clique em “Próximo”. 

 

 

A tela seguinte apresenta o arquivo carregado no sistema, o tamanho, a descrição, o formato do 

arquivo e as configurações de acesso. 

 

 

Se o documento for composto ou estiver dividido em vários arquivos, você pode adicioná-los na opção 

“Adicionar outro arquivo”. 

 

Documento a ser 

depositado no 

repositório. 

. 

Documento carregado. 
Para abri-lo basta clicar 
no nome do arquivo. 

Excluir o arquivo 
enviado para 

carregar outro. 

Permite escrever 

uma descrição 

para o arquivo. 

Mostra o formato do arquivo.  

Se não for identificado 

automaticamente, basta clicar em 

alterar e escrever manualmente o 

respectivo formato. 

Permite verificar, descrever e 

alterar as opções de embargo, 

opções de acesso  ao 

bitstream, permitindo estipular 

a data de liberação do recurso 

de forma individual. 



 

 

Passo 21: Certifique-se que o arquivo carregado para o depósito é o correto. Para verificar o 

conteúdo do arquivo, clique no nome do arquivo e faça o download. Se o arquivo estiver correto, 

clique em “Próximo>”. 

 

 

A última etapa consiste na Licença de distribuição - descrição dos direitos do autor sobre o próprio 

trabalho. Permite que o repositório possa gerenciar e disponibilizar a sua publicação.  

O depósito só é completado se a licença for aceita.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Passo 22: Possuindo a permissão para conceder a licença, clique em “Eu concedo a licença” para 

completar o processo de depósito do item. 

 

 

O DEPÓSITO ESTÁ COMPLETO. 

Após a submissão completa, seu depósito seguirá para o fluxo estabelecido pela coleção à qual 

você está submetendo o item. 

 

 



 

 

4. Ver depósito(s) aceito(s) 
Passo 1: Para visualizar todos os itens enviados por você ao repositório, clique em “Ver depósito(s) 

aceito(s)” na área “Meu espaço”. 

 

 

Passo 2: Uma lista contendo a data, o título, o(s) autor(es) e tipo de documento aparecerá com  todos 

os itens enviados por você ao repositório. 

 

Passo 3: Caso não tenha realizado nenhum depósito, será apresentada uma mensagem 

informando que não há itens aceitos submetidos por você. 
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TUTORIAL REPOSITÓRIO UNI-RN (DSPACE)  

FLUXO DE EXECUÇÃO DE TAREFA-AVALIAÇÃO – COOD. TC 

Trabalho de Curso Discente  
 

 

1. Logar no repositório 
Para fazer o login no sistema é necessário ser um usuário registrado e ter uma senha de 

acesso. Para se registrar no sistema, siga os passos abaixo.  

 

1.2  Registrar novo usuário no repositório 
DEPOIS DE EFETUAR ESSE PROCEDIMENTO DE CADASTRO SOLICITAR A BIBLIOTECA 

PARA INCLUIR SEU USUÁRIO (EMAIL) NO FLUXO DE EXECUÇÃO DE TAREFA,  

 

Passo 1: Na barra superior, clique no menu “Entrar em:” e acesse <Meu espaço>. 

 

 

Passo 2 : Clique em <Usuário novo? Clique aqui para se registrar>. 

 

 

Passo 3: Informe seu endereço de e-mail que será cadastrado no sistema e clique em <Registrar>. 

Note que o endereço de e-mail cadastrado será utilizado para o envio de mensagens do sistema para 

você. 

 



 

  

 

 

Passo 4: Após informar o endereço de e-mail e clicar em registrar, deverá aparecer uma mensagem 

informando que seu e-mail foi registrado e que você receberá uma mensagem no e-mail cadastrado. 

Caso isto não aconteça repita o passo três. 

 

 

Passo 5: Abra a mensagem que você recebeu na conta de e-mail registrada e clique no link que foi 

enviado. 

 

Passo 6: Ao clicar no link, uma nova página do repositório será aberta. Preencha as informações 

solicitadas e clique em <Complete o registro>. É obrigatório o preenchimento do “Primeiro nome” e 

do “Último nome”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Logar no repositório a partir de uma conta já existente 
 

Passo 1: Na barra superior, clique no menu “Entrar em:” e acesse <Meu espaço>. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  

 

 

Passo 2: Informe o endereço de e-mail cadastrado no repositório, a senha de acesso e clique em 

<Entrar>. 

 

 

3. Conjunto de tarefas 
Quando um item é depositado no repositório, ele é submetido ao fluxo de trabalho da coleção para a 

qual foi enviado.  

 

Passo 1: Para acessar as tarefas pendentes, faça login no sistema e acesse a página “Meu espaço” 

(vide tópico 3. Logar no repositório a partir de uma conta já existente). Nesta página serão 

apresentadas as tarefas de revisar e checar depósitos, de acordo com a sua função no fluxo de depósito. 

 

 

 

 

 

 



 

  

 

 

Passo 2: Para executar uma tarefa, selecione a tarefa desejada e clique em <Executar uma  

tarefa>. 

 

 

Passo 3: Na página seguinte, você verá uma tela de confirmação com os metadados do documento 

a ser revisado. Clique em <Aceitar esta tarefa> para realizar a avaliação do depósito. 

 



 

 

 

 

Passo 4: A seguir, você deverá realizar a tarefa propriamente dita. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Aprovar: Após revisar os metadados do item, clique em <Aprovar> para concluir a tarefa. Uma 

notificação será enviada aos responsáveis do repositório. Ainda, o item receberá um identificador  

Handle. O item seguirá para a próxima etapa do fluxo de submissão. 

 

 

Rejeitar: Se você não considerar o item pertinente ou encontrar erros (e não tiver permissão de 

editar os metadados), você pode rejeitar o depósito clicando em <Rejeitar>. Você deverá indicar o 

motivo por meio de uma mensagem que será enviada ao depositante. Após, deve-se clicar em 

<Rejeitar item>. 

 

 

Fazer depois: Será redirecionado à página “Meu espaço”. A tarefa será colocada como 

“Prioritária”, pois você já aceitou executá-la. 

 

 

Arquivo 

Opções 

de 

Avaliação 

Metadados 



 

 

 

 

Observação: A BIBLIOTECA UNI-RN ficará responsável pelo fluxo na opção de edição de 

Metadados que são apresentadas as seguintes opções: 

 

 

 

Enviar arquivo: Após a  b i b l i o t e c a  editar os metadados, v a i  clicar em <Enviar ao 

arquivo> para finalizar o depósito. 
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