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REGULAMENTO - BIBLIOTECA UNI-RN

CAPITULO |
DA NATUREZA E DOS OBJETIVOS

Art. 1°. - A biblioteca do UNI-RN (Centro Universitario do Rio Grande do
Norte) é parte essencial de sua estrutura por dar suporte aos planos e programas
académicos da instituicdo, de incentivo ao ensino, a pesquisa e a extensao.

A biblioteca tem por objetivos:

a) Executar as atividades de coleta, tratamento, armazenamento, recuperagao

e disseminacao da informacao;

b) Selecionar e adquirir por compra, doag¢des o material relevante ao ensino, a

pesquisa e a extensao;

c) Trabalhar o material bibliografico de acordo com os processamentos

universais;

d) Efetuar os registros que permitam assegurar o controle, a manutencéao e a

avaliacao do material documental;

e) Oferecer suporte documental e informacional para apoio aos programas de

graduacéao e de pds-graduacao;

f) Garantir a manutencao e atualizagdo do acervo, com base nas bibliografias

dos cursos de graduagéo.

CAPIiTULO Il
DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Art. 2°. - A Biblioteca do UNI-RN funciona das 8h as 20h50m de forma
ininterruptamente, de segunda a sexta-feira, possibilitando a renovacédo de
materiais via Internet (pagina do UNI-RN, AVA ou Portal da Biblioteca — endereco:

http://biblioteca.unirn.edu.br/.
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CAPITULO Il
DO ACESSO E USUARIOS

Art. 3° - A biblioteca é de livre acesso para ALUNOS devidamente
matriculados.

Art. 4°. - Para acesso do ex-aluno e publico em geral os mesmos deverao
pedir autorizagdo prévia ao reitor da instituicdo, essa autorizagao devera ser por
escrito e ser entregue uma copia para a biblioteca (o acesso é somente para as

areas de estudos, sem possibilidade de empréstimos de nenhum material).

CAPITULO IV
DA INSCRICAO

Art. 5° - Apenas os estudantes, professores e funcionarios devidamente
cadastrados na Biblioteca estardo habilitados a efetuar o empréstimo de material
bibliografico.

Art. 6°. - No cadastro, deverdo constar Nome, matricula, telefone, endereco,

vinculo institucional e e-mail.

Art. 7°. - A biblioteca devera ser avisada em caso de mudanca de endereco,
telefone do usuario ou qualquer alteracao dos dados fornecidos no ato do cadastro.

Art. 8°. - Cadastramento virtual — alunos da graduacao presencial, ensino a
distancia (EAD), pés-graduacao, professores e funcionarios UNI-RN, deverao efetuar
o cadastro da Dbiblioteca clicando em area do wusuario no site
http://biblioteca.unirn.edu.br/. Apds a realizacdo do cadastro, o usuario devera
enviar para o WhatsApp da biblioteca (84-3215-2926) sua foto de rosto e escrever o
numero da matricula na mensagem. E para os Alunos NR (Complexo Noilde

Ramalho) o cadastro sera somente in loco, na recepgao da biblioteca.
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CAPITULO V
DAS CONSULTAS

Art. 9°. - As consultas aos livros e as demais publicagdes serdo feitas no
recinto da biblioteca, sendo livre 0o acesso as estantes, e deverdo ser realizadas
durante o expediente normal.

Art. 10°. - O acervo de obras raras s6 poderao ser consultadas no interior da
biblioteca, e ndo poderao ser retirados para empréstimo (FORA DE EMPRESTIMO).

Art. 11°. - Os livros do Acervo Geral, Obras de referéncia Acervo Historico
(HIST), Acervo Henrique Castriciano (HC), Acervo Literatura Brasileira (LB) e Acervo
Rio Grande do Norte (RN) estdo disponiveis para Empréstimo. O Acervo de
Periédicos, Acervo Colecdo Mossoroense, Producdo Técnica Institucional, e

Folhetos estao disponiveis para Empréstimo especial.

CAPITULO VI
DO EMPRESTIMO

Art. 12°. — Para obras bibliograficas os estudantes de graduagao, pos-
graduacao e funcionarios da UNI-RN podem retirar, por empréstimo domiciliar,

respeitando os prazos estabelecidos, de acordo com o quadro abaixo.

USUARIOS MATERIAL PRAZO | QUANTIDADE
Alunos de Graduacao Livro 15 dias 05 unidades
Alunos de Pés-graduagéo | Livro 15 dias 05 unidades
Funcionarios Livro 15 dias 05 unidades
Professores Livro 15 dias 06 unidades
Alunos concluintes Livro 15 dias 06 unidades
Alunos (EAD) Livro 15 dias 03 unidades

Art. 13°. - O aluno concluinte e /ou pagando disciplina de TCC, para efetuar a
mudanga de categoria para concluinte devera trazer o requerimento de matricula

com a listagem das disciplinas cursadas no periodo.
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Art. 14°. - Para ex-aluno ou publico em geral sera permitido o uso da
Biblioteca mediante autorizagao do Reitor, via formulario com cépia para biblioteca.

Art. 15°. - Torna-se possivel o empréstimo dos livros do acervo HC (Henrique
Castriciano) para os alunos do UNI-RN. No entanto, os alunos NR (Complexo Noilde
Ramalho) s6 poderao fazer empréstimos de livros do acervo UNI-RN das seguintes
areas: Metodologia, Sociologia, Filosofia, Politica, Matematica, Portugués,
Gramatica, Fisica, Bioquimica, Quimica.

Art. 16°. - Nao é permitido o empréstimo por procuragdo, mesmo com
autorizacao, sendo a senha como de carater intransferivel.

Art. 17°. - O prazo de empréstimo das obras retiradas da Biblioteca devera
ser rigorosamente cumprido, podendo ser prorrogado com renovagao do pedido,
caso nao haja reserva.

Art. 18°. - Em hipotese alguma, bem como para nenhum fim, pode ser retirado
material de consulta (Obras) do recinto da Biblioteca sem registro e autorizagdo do
responsavel pelo setor.

Art. 19°. - Nao é permitido o empréstimo de dois ou mais titulos iguais para o
mesmo usuario, o proprio sistema néo libera.

Art. 20°. - O empréstimo somente pode ser realizado pelo titular do cadastro,
nao sendo permitida a realizagdo de empréstimos por terceiros (salvo casos

excepcionais devidamente autorizados pela Diregao da Biblioteca).

CAPiTULO VII
DA RENOVAGAO

Art. 21°. - O usuario tem direito a renovar o mesmo titulo por 04 (quatro)
vezes, desde que ndo exista reserva para a obra solicitada. A partir da quarta
renovagao, o usuario deve deixar a obra na biblioteca por 24 (vinte e quatro) horas
para poder realizar uma nova renovagado. Casa haja outro exemplar, o usuario
devera pegar desde que o codigo de barra seja diferente do emprestado

anteriormente.
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Art. 22°. - A solicitacdo de renovacédo deve ser feita nos terminais da
circulagdo no interior da biblioteca, como também esta operagcdo podera ser

realizada via internet (pagina do UNI-RN ou AVA — endereco biblioteca.unirn.edu.br).

CAPIiTULO VIII
DA DEVOLUGAO

Art. 23°. - O usuario deve devolver o livro emprestado no prazo estabelecido,
no momento do empréstimo. Este procedimento pode ser realizado pelo proprio
usuario ou por pessoa de sua confiancga.

Art. 24°. - Esgotando-se o prazo regulamentar para a devolugdo das
publicagdes emprestadas, o usuario pagara uma multa por dia de atraso referente a
cada material.

Art. 25°. - No momento em que for feita a devolugéo da obra pelo usuario, o
funcionario responsavel pelo recebimento deve averiguar se houve algum dano ao
material e, em seguida, dar baixa no sistema na presencga do usuario.

Art. 26°. - Rasuras de qualquer natureza (grifos, anotagdes, uso de marca
texto) implicam danificagao da obra.

Art. 27°. - Todo o material informacional danificado, roubado ou extraviado,
em poder do usuario, deve ser substituido por exemplar idéntico ou equivalente, a
ser adquirido por ele, através de indicagdo sugerida pela biblioteca, de edig¢ao igual
Ou superior.

Art. 28°. - O prazo para reposi¢cao da obra é de 30 (trinta) dias, contados a
partir do término do prazo de empréstimo, bem como o pagamento da multa gerada

pelo atraso do material reposto.
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CAPITULO IX
DA COBRANCA

Art. 29°. - Vencido o prazo para devolugcdo do material emprestado, sera
cobrada multa por dia de atraso, para cada obra.

Art. 30°. - Sera cobrada multa de R$ 0,50 (cinquenta centavos) por dia de
atraso e por titulo, incluindo, sabados, domingos e feriados.

Art. 31°. - O valor estipulado podera sofrer reajuste, mediante solicitagdo da

Instituicdo e aprovacdo do Reitor do UNI-RN. Abaixo tabela de cobranca por

material:
MATERIAL VALOR COBRADO (CONDIGAO
Livros em empréstimo domiciliar  ||R$ 0,50 Por dia de atraso e por titulo (incluindo

(Cinquenta centavos)

sabados, domingos e feriados).

Chave armario (guarda-volumes) |R$ 10,00 PERDA / extravio ou quebra da chave
(Dez reais)
Chave armario em empréstimo R$ 1,00 Por dia de atraso (incluindo sabados,
(guarda-volumes) (Um reais) domingos e feriados).
CAPITULO X
DA RESERVA

Art. 32°. - A Biblioteca possibilita aos usuarios a inscricdo em lista de espera
para empréstimo, o que Ihes permitira reservar qualquer publicacdo ainda que esta
esteja em poder de outro usuario. O usuario que estiver com empréstimo de alguma
publicacdo s6 podera fazer reserva do mesmo livro ou documento apés a devolugao.

Art. 33° - A solicitacdo da reserva deve ser feita pelo préprio usuario,
diretamente nos terminais de computadores, como também via web na pagina da

biblioteca no site da UNI-RN ou AVA) endereco biblioteca.unirn.edu.br.
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Art. 34°. - O usuario tem um prazo de 24h, a contar da data da chegada do
material a biblioteca, para retira-lo. (Caso nédo venha sera repassado

automaticamente para o préximo usuario da lista de reserva).

CAPITULO XI
DA VIDEOTECA (ESPACO LUZ)

Art. 35°. - O agendamento da Videoteca (Espagos Luz) se da através do

programa SISUNI (https://eventos.unirn.edu.br/sisuni/) com o minimo de 01 (um) dia

de antecedéncia pelos setores responsaveis.

Art. 36°. - Serao especificados o dia, a hora e 0 nome do usuario responsavel
pela sala de video e a sua projecgao.

Art. 37°. - Caso necessite de algum material que nao esteja listado no

programa SISUNI (https://eventos.unirn.edu.br/sisuni/), entrar em contato com o

Setor da Prefeitura.
Art. 38°. - Para utilizagdo do Espago Luz até as 20:30 horas, favor informar a
Biblioteca para o fechamento. Caso se estenda do horario — das 21:00 horas, favor

desligar as luzes, ar-condicionado, equipamentos e deixar a chave na portaria.

CAPITULO XII
DO USO DO GUARDA-VOLUMES

Art. 39°. - A utilizagdo do guarda-volumes destina-se exclusivamente a
usuarios durante a permanéncia na Biblioteca.

Art. 40°. - Para utilizagdo do guarda-volumes, o usuario devera efetuar o
empréstimo da chave na recepgao da biblioteca. Deve guardar seus pertences e, ao
sair, retirar e devolver a chave ao funcionario da biblioteca.

Art. 41°. - A chave do escaninho é de responsabilidade do usuario, ndo sendo
a Biblioteca responsavel por valores ou objetos la deixados.

Art. 42°. - No fechamento da Biblioteca, materiais que ainda permanegam no

interior dos armarios serao retidos, podendo ser liberados pelo Bibliotecario.
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Art. 43°. - O aluno com multa devera efetuar o pagamento, caso contrario fica
impedido de realizar empréstimos de chave até o pagamento da mesma.

Art. 44°. - Objetos esquecidos na Biblioteca, devera ser sinalizado e
encaminhado para administracdo da Biblioteca para que o Bibliotecario coloque nos

achados e perdidos, permanecendo até que o usuario venha resgata-lo.

CAPITULO XiIlI
DAS DOAGOES DE LIVROS

Art. 45°. - A Biblioteca do UNI-RN aceita doag¢des de materiais que possam
contribuir com o desenvolvimento do projeto pedagogico da instituicao, reservando-
se o direito de ndo aceitar novos titulos e/ou volumes ao acervo somente porque
foram oferecidos gratuitamente. Todo material recebido por doagédo recebera

especial atengao antes de ser incorporado ao acervo.

Art. 46°. - Serdo observados os seguintes critérios para recebimento de
doacodes:

I.  Verificagdo da relevancia, avaliando a necessidade de incorporado ao
acervo;

II.  Estado fisico do material recebido;

[ll.  Disponibilidade de espago para armazenagem do material recebido;

IV. Garantia de liberdade do uso do material recebido, deixando claro que,
apos a avaliacdo do material, a biblioteca tera total autonomia para
incorpora-lo ao acervo, doa-lo e/ou permuta-lo com outras instituigdes,

ou, ainda, descarta-lo.
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Art. 47°. - Procedimentos para entrega de doagdes da Biblioteca UNI-RN:

I. Doagodes até cinco livros: devem ser entregues ao Bibliotecario na
Administracdo (Processos Técnicos), que se responsabilizara por
avaliar o material oferecido, formalizar a doacdo através do
fornecimento de um Termo de Doagédo (TD). O doador assinara o
documento declarando-se estar ciente das normas.;

I.  Doagdes acima de cinco livros: nesse caso devera ser enviada uma

lista para pré-selegdo para o e-mail biblioteca@unirn.edu.br. A lista

devera conter Titulo, Autor, Editora, Edicdo, Ano de Publicacdo e
Quantidade de exemplares de cada titulo a ser doado. O e-mail sera

respondido em um prazo de até 05 dias uteis.

CAPITULO XIV
DA UTILIZAGAO DAS SALAS DE ESTUDO EM GRUPO

Art. 48°. - Podem utilizar as Salas de Estudo em Grupo os docentes e
discentes do UNI-RN, regularmente matriculados, assim como alunos NR, ambos
devidamente cadastrados na biblioteca;

Art. 49°. - E permitida a utilizacdo das salas para grupos de no minimo 04
(quatro) pessoas e no maximo 08 (sete) pessoas;

Art. 50°. - Se o grupo se ausentar da sala, a mesma ficara a disposi¢ao dos
demais usuarios;

Art. 51°. - Caso o grupo se ausente da sala, deixando material na mesma, o
material sera recolhido pelos colaboradores da biblioteca;

Art. 52°. - As salas sO poderao ser ocupadas conforme a quantidade de 4
pessoas para salas abertas e de 5 até 8 pessoas para salas fechadas;

Art. 53°. - O usuario deve manter siléncio, ordem e disciplina no recinto das
salas, em atencgao a outros usuarios que desejam estudar e zelar pela boa conduta;

Art. 54°. - E proibido fumar, beber e comer nas salas;
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Art. 55°. - E de inteira responsabilidade do usuario a conservagdo da sala
de estudo;
Art. 56°. - O grupo sera responsavel pelos pertences dela, como as mesas,

cadeiras e aparelho de ar condicionado;

CAPITULO XV
DA UTILIZAGAO DOS ESPAGOS ACESSIVEIS

Art. 57°. - Proporcionar aos usuarios com deficiéncia, um ambiente
adequado as suas necessidades educacionais especiais, garantindo-lhes o direito

de realizar estudos e pesquisas com maior autonomia e independéncia.

CAPITULO XViI
DAS INFORMAGOES GERAIS

Art. 58°. - A Biblioteca fica a disposicdo da comunidade académica que é
composta pelos professores, estudantes e funcionarios do UNI-RN.

Art. 59° - Aos usuarios, é facultado o livre acesso as estantes da
Biblioteca.

Art. 60°. - Durante a permanéncia nas dependéncias da Biblioteca, deve
ser mantido siléncio compativel com o ambiente.

Art. 61°. - Nao é permitida a entrada portando pertences pessoais, tais
como: bolsas, mochilas, bolsa térmica, ponchetes. Estes objetos devem ser
depositados no guarda-volumes sob a responsabilidade do usuario.

Art. 62°. - A Biblioteca ndo se responsabiliza pelos objetos deixados no
recinto.

Art. 63°. - E proibido a entrada de alimentos e bebidas, exceto 4gua em
garrafa tampada, no ambiente da Biblioteca.

Art. 64°. - E proibido fumar no recinto da Biblioteca.
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Art. 65°. - E proibido o uso de aparelhos sonoros (celular, caixa de som
etc.)

Art. 66°. - E proibido o remanejamento de equipamentos e mobiliarios do
ambiente interno da Biblioteca.

Art. 67°. - A conservagao dos materiais, quando emprestados, € de inteira
responsabilidade do usuario e a ma utilizagao, resultando na sua inutilizacéo, perda,
roubo, extravio, acarretara o pagamento da reposigao.

Art. 68°. - E proibido trabalhos de recorte de papeis, cartolina, isopor, uso
de tintas, cola, tesouras e similares no ambiente da biblioteca.

Art. 69°. - O usuario pode obter informacgdes sobre o acervo da Biblioteca,

sua utilizacao e orientagao para fins de pesquisa, com os funcionarios do setor.

CAPITULO XviII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 70°. - Devera ser exigida dos professores, estudantes de Graduacgao e
Pdés-graduacao e dos funcionarios do UNI-RN declaragcdo de que nao possuem
débito na Biblioteca (Trancamento de matricula, Transferéncia, Concluséo de curso,
Demisséo e/ou Licenga).

Art. 71°. - Os casos omissos serao resolvidos pela Instituicao.

Art. 72°. - Esta resolugdo entra em vigor na data de sua publicacao,
revogada as disposi¢des em contrario.

Art. 73°. - As normas entram em vigor nesta data, revogadas as
disposicdes em contrario.

Art. 74°. - A biblioteca, reserva-se o direito de utilizacdo interna de meio de

gravacao, camara de video, visando a seguranca de seu patrimonio.

Natal, janeiro de 2023.
BIBLIOTECA UNI-RN
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