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Missão: 

Atender à comunidade acadêmica em suas necessidades de documentação e 

informação, oferecendo apoio às atividades de ensino, pesquisa e extensão, contribuindo 

para uma educação de qualidade. 
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1 INTRODUÇÃO 

 

A Biblioteca do Centro Universitário do Rio grande do Norte (UNI-RN) tem 

como objetivo oferecer suporte informacional para subsidiar o ensino, a pesquisa e a 

extensão desenvolvidos no UNI-RN. 

A melhoria dos produtos e serviços e a atualização informacional têm sido 

uma ampliação permanente das atividades de ensino, pesquisa e extensão do UNI-

RN, em consonância com o currículo pleno. 

 

2 ESPAÇO FÍSICO / INSTALAÇÕES 

 

As instalações da biblioteca compreendem um espaço totalmente climatizada 

com área de 1.436,20 m2, subdividida em espaços destinados para o acervo, 

estudos individuais, estudos em grupos, distribuídos a seguir. Ressalte-se que o 

acesso a Biblioteca é livre para comunidade acadêmica. 

a) Auditório espaço luz, capacidade para 80 lugares, uma área de 116,57 m². 

b) Hall de entrada, composta por 3 mesas (12 lugares) e 1 mesa (2 lugares, mais 1 

lugar acessível), uma área de 45,42 m². 

c) Guarda-volumes e espaço para estudo com 3 cabines (sendo 1 com lugar 

acessível), uma área de 76,78 m².   

d) Instalações sanitárias (4 banheiros-masculino e feminino, sendo 2 com 

acessibilidade), uma área de 17,32 m².  

e) Rack switch/ acesso restrito, uma área de 8,46 m².  

f) Recepção/atendimento e Área de salão de estudos/circulação, com 18 mesas (68 

lugares, mais 2 lugares acessíveis), uma área de 237,70 m². 

g) Área para o acervo obras raras, uma área de 33,66 m², 

- Acervo Múcio Villar e Hemeroteca (acesso restrito).  
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h) Área para o acervo empréstimos especiais (acesso restrito), uma área de 77,29 

m²,  

- Obras de Referência (R); Acervo Periódicos (P); Acervo Coleção Mossoroense 

(CM); Produção Técnica Institucional (PTI) e Folhetos (F).  

i) Área de estudo individual composta por 3 salas com 53 lugares/cabines (sendo 3 

cabines com local acessível e 1 sala com Computadores para pesquisas virtuais), 

uma área de 108,80 m². 

j) Coordenação/administração da Biblioteca, uma área de 16,22 m². 

k) Sala para processamento técnico, uma área de 7,41 m². 

l) Depósito/copa, uma área de 7,49 m². 

m) Área para acervo geral e coleções, com 408,41 m². 

- Acervo Geral; Acervo Histórico (HIST); Acervo Henrique Castriciano (HC); Acervo 

Literatura Brasileira (LB) e Acervo Rio Grande do Norte (RN). 

n) Área de estudo em grupo são disponibilizados espaços distintos, sendo:  

- 05 Salas de estudos em divisória, capacidade para 20 lugares (sendo 2 salas com 

lugar acessível) uma área de 24,29 m². 

- 05 Salas de estudos com portas, capacidade para 40 lugares, uma área de 41,82 

m².   

O acesso às estantes permite que o usuário possa transitar livremente. 

 

3 DO HORÁRIO DE FUNCIONAMENTO 

 

A Biblioteca do UNI-RN funciona das 8h às 21h50m de forma interruptamente, 

de segunda a sexta-feira e, aos sábados, conforme o calendário de aulas da Pós-

graduação, das 8h às 13h50m, possibilitando a renovação de materiais via Internet 

(página do UNI-RN, AVA ou Portal da Biblioteca – endereço: 

http://biblioteca.unirn.edu.br/).  

 

 

 

http://biblioteca.unirn.edu.br/
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4 DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA 

 

 A Biblioteca é subordinada à Direção-geral do UNI-RN. 

 A Biblioteca é dirigida por um Bacharel em Biblioteconomia, registrado no 

Conselho Regional da profissão. 

São atribuições da Direção da Biblioteca, auxiliada pelos demais 

bibliotecários: 

 

I- Organizar a biblioteca dentro das técnicas padronizadas; 

II- Zelar pela disciplina nas dependências da biblioteca; 

III- Zelar pelo material pertencente à biblioteca; 

IV- Exercer as demais atribuições que o cargo exige ou decorrentes de 

dispositivos legais e regimentais. 

 

5 DO PESSOAL TÉCNICO E ADMINISTRATIVO 

 

A Biblioteca do UNI-RN está sob a Coordenação técnica de Helena Maria da 

Silva Barroso, Bacharel em Biblioteconomia, graduada pela Universidade Tereza 

D’Ávila, e pós-graduada. É inscrita no Conselho Regional de Biblioteconomia da 15ª 

Região, sob o n. 314.  

Os Bacharéis em Biblioteconomia, graduados pela Universidade Federal do 

Rio Grande do Norte, os Bibliotecários: Fernando Roberto Brandão da Silva (pós-

graduado) e Larissa Inês da Costa (pós-graduado), ambos inscritos no Conselho 

Regional de Biblioteconomia da 15ª Região, sob os n. 383, n. 657, respectivamente.  
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O quadro auxiliar é composto por 3 auxiliares, sendo 1 com formação de 

nível médio e 2 com formação de nível superior. 

 

Quadro 2 – Recursos humanos da Biblioteca 

Cargos Formação 

Pós-graduação Graduação Ensino médio Total 

Bibliotecário 3 - - 3 

Auxiliar - 2 1 3 

Bolsista - 1 - 1 

Menor aprendiz - - 1 1 

Total 3 3 2 8 

  Fonte: Biblioteca UNI-RN. 

 

6 DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL 

 

Os trabalhos de apoio técnico – administrativo da Biblioteca serão 

desenvolvidos por três seções:      

I.Seção de Apoio ao Usuário; 

II.Seção de Apoio Administrativo; 

III.Seção de Processamento técnico; 
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7 DA INFORMATIZAÇÃO 

 

Através do Sistema de Automação de Bibliotecas (SIABI), todo material está 

devidamente catalogado de acordo com o Código de Catalogação anglo-americano 

(AACR2r) e a Classificação Decimal Universal (CDU), permitindo consulta e 

empréstimo ao acervo, através dos terminais disponibilizados no interior da 

biblioteca, onde a consulta pode ser realizada por autor, título, assunto, série, 

número de chamada, editora, local de publicação, ISBN, código de barras, registro 

bibliográfico e ano de publicação; permite também a importação e exportação dos 

registros bibliográficos em padrão de intercâmbio de acordo com a ISO2709 e 

padronização em formato USMARC, reconhecido internacionalmente. 

As reservas, consulta e renovações de material são realizadas diretamente 

nos terminais na Biblioteca ou via internet (página do UNI-RN, AVA ou Portal da 

Biblioteca - endereço: http://biblioteca.unirn.edu.br/). 

 

 

 

 

Natal, janeiro de 2023. 
 

BIBLIOTECA UNI-RN 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

http://biblioteca.unirn.edu.br/


7 

 

LIGA DE ENSINO DO RIO GRANDE DO NORTE 
CENTRO UNIVERSITÁRIO DO RIO GRANDE DO NORTE 

BIBLIOTECA 
 

MEMORIAL - BIBLIOTECA UNI-RN 

 

 

 

ANEXO 

 

 



Liga de ensino do Rio Grande do Norte 

Centro Universitário do Rio Grande do Norte (UNI-RN) 

Rua Prefeita Eliane Barros Cabral, 2000 –Tirol – Natal/RN – CEP 59014-545 

CNPJ: 08.340.515/0003-04 – http://www.unirn.edu.br – E-mail: unirn@ 
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1 ACESSO AO SISTEMA DA BIBLIOTECA 

 

TELA INICIAL – ENTRADA NO SISTEMA 

 

 

 

 Preencha os campos de operador e senha e clicar em continua. 

 

PÁGINA INICIAL DO SISTEMA 

 

 

 

 Na página inicial, o operador do sistema deve escolher a função dentro do módulo 

que deseja realizar a atividade. 

 O sistema é formado por 5 (cinco) módulos: aquisição e periódicos, catalogação, 

circulação, estatística e administração e uma (1) área de menu auxiliar. 

  



1.1 MÓDULO DE AQUISIÇÃO E PERIÓDICOS  

 

Módulo permite a verificação dos dados dos usuários, empréstimos e devoluções 

de materiais e recebimento de multa. 

 

 

 

1.1.1 Controle de contatos  

 

Para dar início ao processo de inclusão dos dados da Entidade responsável pela 

publicação do periódico.  

 

 

 

 A utilização dessa tela, ocorre sempre que houver a necessidade de cadastrar novas 

empresas fornecedoras de periódicos; 

 Pesquisa se a empresa já possui cadastro;  

 Se não possuir, incluir novo cadastro; 

 Preencher todos os campos; 



 Gravar as informações. 

 

1.1.2 Gerenciamento de assinaturas  

 

A tela permite o cadastrado das informações inerentes à assinatura do periódico. 

 

 

 

 O campo fornecedor já foi cadastrado anteriormente, então existe o item para 

selecionar a instituição fornecedora; 

 Não esqueça de ativar o campo de alerta de validade – 60 dias. 

 

1.1.3 Descarte e duplicatas  

 

A tela permite a baixa do material que não faça mais parte do acervo da instituição. 

 



 

 

 Para realizar a baixa do material no sistema, digitar o código do material no campo 

código de barra; 

 Verificar os dados do material; 

 Observar a situação atual do exemplar; 

 Inserir o motivo da baixa; 

 Confirma a baixa do exemplar. 

 

1.1.4 Kardex  

 

A tela permite cadastro e alteração de dados do periódico. 



 

 

 Antes de incluir novo periódico, é recomendado ir no campo consulta rápida, verificar 

se o periódico já possui cadastro; 

 Se ele já estiver cadastrado na base, seleciona o registro do periódico; 

 Insere os fascículos disponíveis a essa atividade; 

 Se não houver o cadastro do periódico na base, clica no campo incluir novo 

periódico, realiza todo o cadastro dos dados do periódico; 

 Grava o novo periódico na base; 

 Inseri os fascículos disponíveis. cadastrando ano, volume e número.  

 

1.2 MÓDULO DE CATALOGAÇÃO  

 

Módulo permite a o tratamento dos materiais bibliográficos. 

 

 

  



1.2.1 Catalogação 

 

A tela permite inserir novos materiais e realizar todas as atividades inerente ao 

processamento do material.  

 

 

 

 Para iniciar o cadastro clique no botão novo registro bibliográfico; 

 No campo tipo de material, click na interrogação(?), abrira a tela de consulta dos 

tipos de materiais, escolha o tipo de material finalize selecionando a tecla selecionar 

= tecla enter; 

 No campo de autor digitar o nome e escolha o tipo de entrada; 

 No campo título cadastrar o título com a primeira letra maiúscula e as demais 

minúsculas, destacando letra maiúscula para nomes de pessoas, cidades entre 

outras. Se o título contiver sigla escreve a mesma de letra maiúscula. Na sequência 

do campo, se houver subtítulo, sempre iniciar com letra minúscula separando do 

título por dois pontos com espaço entre o título e subtítulo. Se houver mais de um 

título no livro separar ambos por ponto e vírgula; 

 No campo responsabilidade, inserir autor(es), ilustrador(es), tradutor(es) entre 

outros; 



 No campo classificação, cadastrar o número sempre sem espaço, respeitando toda 

pontuação pertencente a classificação;  

 No campo Cutter, pressionar a teclar F1 e buscar a numeração que for mais 

apropriado (utilizar o que mais se aproxima sem ultrapassar). Os livros que não 

possuam autoria, o Cutter é pelo título, extraindo os artigos definidos e indefinidos; 

 O campo número de chamada, será preenchido automaticamente pelo sistema 

utilizando os dados dos campos de CDU e Cutter; 

 No campo Coleção/série, separa a série do volume por ponto e vírgula (;) com espaço 

depois e volume com ponto (.), e em seguida o número; 

 No campo ISBN, separar os números por hífen e quando tiver a letra x coloca-a em 

maiúscula; 

  No campo local, para materiais com mais de um local cadastrar apenas o primeiro, 

caso não tenha local cadastrar a expressão [S. l.]. Deduziu o local e não está escrito 

no livro coloca em colchetes;  

 No campo editora, para livros com mais de uma editora cadastrar apenas a primeira, 

caso não tenha editora cadastra a expressão [s. n.]. Deduziu a editora e não está 

escrito no livro coloca em colchetes; 

 No campo ano, cadastrar sempre o ano mais atual, caso tenha mais de um. Deduziu 

o ano e não está escrito no livro coloca em colchetes. Caso não localize o ano da 

edição, utiliza-se o ano do Copy; 

 No campo edição, cadastrar o número da edição, sem acrescentar a extensão ed., o 

sistema insere a extensão automaticamente;  

 No campo volume, cadastrar o número do volume, sem acrescentar a extensão v., o 

sistema insere a extensão automaticamente; 

 No campo paginação, cadastrar o número constante na última página do material, 

sem acrescentar a extensão p., o sistema insere a extensão automaticamente; 

 O campo coleções especiais, deverá ser utilizado apenas quando o material 

pertencer ama coleção específica;  

 O campo título original, deverá ser utilizado apenas quando o material for derivado 

de uma tradução. Inserir o título da edição original ; 

 O campo língua original, deverá ser utilizado apenas quando o material for derivado 

de uma tradução. Inserir a língua original do material. 

 Para finalizar clique no Botão gravar registro bibliográfico; 

 No campo editar assuntos, digite o assunto ou pesquise os assuntos cadastrados 

usando o botão de interrogação (?). Cadastrar primeiro o assunto principal da 



classificação, depois os demais. Cadastrar no máximo seis (6) assuntos. Sigla sempre 

letra maiúsculas; 

 No campo incluir exemplares, digite o código de situação do exemplar ou pesquise 

os códigos de situações cadastrados, usando o botão de interrogação (?). Ao 

confirmar, o número do exemplar é gerado automaticamente.  

 

1.2.2 Catalogação de campos variáveis 

 

Clique no botão campos variáveis, uma nova tela será aberta. 

A tela permite cadastrar informações variáveis associadas ao registro, que 

geralmente dizem respeito a campos usados localmente tipo: código de disciplina, código 

de área, autor entre outros. Além da possibilidade de inserir a capa do material 

 

 

 

 Click em novo campo, informe o número do campo ou pesquise os campos 

cadastrados usando o botão de interrogação (?). Digite o indicador e o subcampo. 



Digite o conteúdo do campo e confirme as informações. Cada nota deve ser 

acompanhada do respectivo número de nota. Quando se trata da mesma informação 

a nota deve ser (escrita) uniforme. 

 Preencher os campos locais: campo 902 – Área do Conhecimento; 

O campo capa/imagens possibilita a inserção das capas dos materiais. 

 

1.3 MÓDULO DE CIRCULAÇÃO  

 

Módulo permite a verificação dos dados dos usuários, empréstimos e devoluções 

de materiais e recebimento de multa. 

 

 

 

1.3.1 Controle de usuários do sistema 

 

A tela permite a gestão e a verificação das ações do usuário no espaço da 

Biblioteca. 

 

 

 

 Funcionalidades: cadastro de novos usuários, verificação de usuários já 

cadastrados, verificação dos empréstimos ativos, o histórico dos empréstimos, o 



credenciamento, as possíveis observações, o endereço, as reservas solicitadas pelo 

usuário, pode-se inserir a foto, verificar o empréstimo da chave do guarda volume e 

as comunicações realizadas entre a biblioteca e o usuário. 

 A utilização dessa tela, ocorre de 2 (duas) formas distintas:  

1. Se o aluno já possuir cadastro, no campo usuário, digita-se a matrícula e aperta o 

enter para aparecer os dados solicitados, de acordo com a verificação necessária, 

escolhe a ABA ou as ABAS. 

2. Se o aluno não possuir cadastro, clica no botão incluir digita a matricula aperta 

enter e preenche todos os demais campos da tela. Para o cadastro inicial, é 

necessário preencher e/ou ajustas as janelas seguintes: dados (biometria), 

credenciamento, endereço e foto. 

OBS.: O aluno que não possuir cadastro na biblioteca, poderá efetua-lo na interface 

web. 

 

1.3.2 Controle de empréstimos  

 

A tela permite empréstimos e/ou renovação de materiais diversos, como: livros, 

periódicos, evento, produção técnica institucional (PTI). 

 

 

 

 A utilização dessa tela, ocorre sempre que houver a solicitação de empréstimo e/ou 

renovação de materiais diversos; 

 No campo usuário insere-se a matricula do aluno e indica a colocação do dedo no 



leitor de digital e/ou solicita a digitação da senha no campo senha; 

 No campo material, utiliza-se o leitor de código de barras para realizar a leitura do 

código de barras inserido na quarta capa do material; 

 Pressiona o enter, verifica se os dados do material estão corretos; 

 Informa ao usuário a data prevista para devolução e/ou renovação do material; 

 Se for uma renovação, informa a data prevista para devolução e/ou renovação e 

informar a quantidade de renovação já realizada. 

 

1.3.3 Controle de devoluções  

 

A tela permite devoluções de materiais diversos, como: livros, periódicos, evento, 

produção técnica institucional (PTI). 

 

 

 

 A utilização dessa tela, ocorre sempre que houver a solicitação de devolução de 

materiais diversos; 

 No campo material, utiliza-se o leitor de código de barras para realizar a leitura do 

código de barras inserido na quarta capa do material; 

 Pressiona o enter, verifica se o livro possui algum alerta (multa e/ou reserva); 

 Não havendo pendência, informar que está tudo certo com a devolução; 

 Havendo multa, informar ao usuário o valor e perguntar se deseja realizar o 



pagamento; 

 Se o livro possuir reserva, imprimir no sistema o comprovante com o nome e matricula 

do usuário. 

 

1.3.4 Controle de empréstimos de sala de leitura  

 

A tela possibilita empréstimo da chave do guarda volume. 

 

 

 

 A utilização dessa tela, ocorre sempre que houver a solicitação de empréstimo da 

chave do guarda volume; 

 No campo usuário insere-se a matrícula do aluno e indica a colocação do dedo no 

leitor de digital e/ou solicita a digitação da senha no campo senha; 

 No campo material, utiliza-se o leitor de código de barras para realizar a leitura do 

código de barras contido no chaveiro da chave; 

 Pressiona o enter, e informa que a chave deverá ser devolvida após a permanência 

na biblioteca. 

 

1.3.5 Controle de devoluções  

 

A tela possibilita devolução da chave do guarda volume. 

 



 

 

 A utilização dessa tela, ocorre apenas para devolução da chave do guarda volume; 

 No campo material, utiliza-se o leitor de código de barras para realizar a leitura do 

código de barras contido no chaveiro da chave; 

 Pressiona o enter, e informa que a chave foi devolvida. 

 

1.3.6 Controle do caixa 

 

A tela permite o recebimento do valor apresentado pelo sistema.  

 

 



 A utilização da aba, ocorre para: receber pagamentos, consultar pagamentos, 

imprimir segunda via e estornar pagamento; 

 Para receber pagamento, no campo usuário, digita a matrícula, verifica o valor da 

multa no campo débito, recebe o valor pagamento usuário, digita o valor pago no 

campo valor total do pagamento, no campo operador responsável digita o login do 

operador e no campo senha, inseri a senha do sistema, aperta enter, finaliza a 

operação imprimindo os recibos: usuário e biblioteca; 

 Se houver valor de dispensa, informa o valor que será dispensado e descrever no 

motivo para dispensa da multa, justificativa (operação realizada apenas pelos 

bibliotecários); 

 Para consultar pagamentos verificar o período desejado e apertar no botão 

consulta; 

  Para impressão de segunda via, clicar na linha referente ao valor desejado e clicar 

em imprimir 2a. via pagamento/estorno; 

 O estorno de pagamento ocorre sempre que há divergência de valores.  

 

1.4 MÓDULO DE ESTATÍSTICA  

 

Módulo permite a verificação de dados contábeis da biblioteca, fornecendo de modo 

preciso relatórios referentes a catalogação e a circulação e dados de auditoria do sistema. 

 

 

 

1.4.1 Consultas gerenciais de catalogação 

 

A tela permite a geração de relatório referente a catalogação de materiais no 

sistema. 



 

 

 Os relatórios podem ser gerados de acordo com as informações necessárias; 

 No campo catalogação faz-se a geração de relatórios sobre a base como um todo, 

pode-se tirar relatórios do acervo geral, por tipo de material, por assunto, por operador, 

por área de conhecimento, por CDU, por curso, entre outros; 

 Esses relatórios podem ser impressos ou gravados em discos, conforme a 

necessidade e podem também ser intitulado a que finalidade se deseja. 

 

1.4.2 Consulta de auditoria do sistema 

 

A tela permite a auditoria do sistema. 

 

 



 

 Os relatórios podem ser gerados de acordo com as informações necessárias; 

 Já no campo circulação pode-se recuperar estatísticas de atendimento (por dia, por 

turno e por mês), empréstimos ativos, listagem de usuários, posição da reserva, entre 

outros, conforme demonstração acima; 

 Esses relatórios podem ser impressos ou gravados em discos, conforme a 

necessidade e podem também ser intitulado a que finalidade se deseja. 

 

1.4.3 Consultas gerenciais de catalogação 

 

A tela permite a auditoria da catalogação. 

 

 

 

 Os relatórios podem ser gerados de acordo com as informações necessárias; 

 Para caracterização do relatório selecionar o filtro que melhor o represente; 

 Esses relatórios podem ser impressos ou gravados em discos, conforme a 

necessidade e podem também ser intitulado a que finalidade se deseja. 

 

1.5 MÓDULO DE ADMINISTRAÇÃO  

 

Módulo acessível apenas para os bibliotecários, possibilita a gestão e o 

gerenciamento do sistema. 

 



 

1.5.1 Configuração de estações e política de empréstimos 

 

A tela permite a gestão das categorias de usuário, política de empréstimo, 

turnos e reservas, logomarca, controle das estações, configurações DSI e avisos, e-

mails e mensagens. 

 

 

 

 

 Cada funcionalidade elencada a cima, esta resguardada em uma aba distinta, 

possibilitando fácil manuseio; 

 Para utilização das funcionalidades, observar a aba desejada, clicar para acessar e 

informar os dados referentes de cada item. 

  



 

1.5.2 Controle dos direitos dos operadores 

 

A tela permite cadastro de novos operadores, inserir permissões, consultar 

operadores e verificar direitos por biblioteca. 

 

 

 

 Cada funcionalidade elencada a cima, está resguardada em uma aba distinta, 

possibilitando fácil manuseio; 

 Após cadastrar um novo operador, voltar para tela de direito dos operadores, e de 

acordo com a categoria, inserir os direitos. 

 

1.5.3 Controle das datas e feriados 

 

A tela permite cadastro de feriados e datas extra calendário. 

 



 

 

 Essa tela possibilita a mudança nas datas pré-estabelecidas pelo sistema; 

 Para que o sistema não gere multa indevida, cadastra-se todos os feriados 

(municipais, estaduais, nacionais), cadastra-se as datas peculiares da instituição;  

 Pode-se também cadastrar qualquer data que suga por necessidade do serviço.  

 

 

1.6 MENU AUXILIAR  

 

Aba que fornece acesso a atividades complementares do sistema. 

 

 

 

1.6.1 Módulo etiqueta 

 

A tela possibilita a impressão das etiquetas de dorso, bolso, código de barras para 

todos os tipos de materiais. 

 



 

 

1.6.2 Manutenção de tabelas 

 

A tela possibilita a gestão e cadastro de dados nas tabelas a baixo. 

 

 

 

1.6.3 Base geral de autores 

 

A tela possibilita a pesquisa na base de autores, podendo realizar correções de 

nomes, incluir ou alterar remissivas e excluir nomes com inconsistências e sem associação 

a registro bibliográfico. 

 



 

 

1.6.4 Funções avançadas 

 

A tela possibilita a gestão de vários serviços complementares, dentre eles: 

alteração de matricula do usuário, padronização de editoras, correção de assuntos, 

mudança de RB de exemplar, dentre outras 

 

 

 

1.6.5 Gerenciador da interface WEB - PHP 

 

A tela possibilita a gestão de da interface web, permitindo a edição de 



mensagens, a inserção de links, a atualização de notícias, dentre outras. 
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TUTORIAL PARA USUÁRIO (ALUNO/PROFESSOR) 

 SISTEMA DA BIBLIOTECA ON-LINE - PELO SITE UNI-RN 
ACESSO DIRETO NO NAVEGADOR: http://biblioteca.unirn.edu.br/ 

 
 

SITE UNI-RN 
 

CLICAR NA ABA INSTITUCIONAL E DEPOIS EM BIBLIOTECA  

 
 

INSTITUCIONAL:  ABA BIBLIOTECA  
OBS: ABAIXO DA ABA BIBLIOTECA O USUÁRIO TAMBÉM TERÁ ACESSO AO PORTAL DE REVISTAS E REPO-
SITÓRIO. 

 

  



 
 
 

PAGINA PRINCIPAL - BIBLIOTECA ONLINE 
 

SISTEMA DA BIBLIOTECA ONLINE: CADASTRO, CONSULTAS (AUTORES/ASSUNTOS/DESTAQUES), RENOVAÇÃO E 
RESERVA, LINKS E PUBLICAÇÕES... 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

CADASTRO PARA EMPRÉSTIMO DE LIVROS / MATERIAIS BIBLIOGRÁFICOS – ACERVO FÍSICO 
 

PREENCHER TODOS OS CAMPOS E CRIAR SENHA DE 6 NÚMEROS COLOCAR A MATRICULA COM A LETRA MAI-
ÚSCULA. Exemplo: 2023A012345 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 

CONSULTA AO ACERVO 
 

CONSULTAS: NO MENU PRINCIPAL, CLICANDO EM CONSULTA O USUÁRIO VISUALIZARÁ OUTRAS OPÇÕES DE PESQUISA, 
ALÉM DA PESQUISA RÁPIDA, SÃO ELAS: PESQUISA RÁPIDA, CAMPO, AVANÇADA. 
PESQUISA RÁPIDA: SERÁ REALIZADA CONSULTAS POR TODOS OS CAMPOS SIMULTANEAMENTE QUE PODEM SER INDI-
CADOS COMO ARGUMENTOS NA MESMA LINHA, COMO POR EXEMPLO: PARTE DO TÍTULO DA OBRA, PARTE DO NOME 
DO AUTOR, ANO DE PUBLICAÇÃO OU, ATÉ MESMO, TRECHOS DAS NOTAS DE RESUMO. 
PESQUISA POR CAMPO: EXISTE A OPÇÃO DE REALIZAR PESQUISAS DIRETAMENTE EM CAMPOS ESPECÍFICOS, COMO POR 
EXEMPLO, CAMPO TÍTULO, AUTOR, ANO DE PUBLICAÇÃO, SÉRIE, ETC. 
PESQUISA AVANÇADA: PERMITE CRUZAR TERMOS DE UMA BUSCA, TORNANDO A RECUPERAÇÃO MAIS RÁPIDO E FÁCIL. 
PARA REALIZAR A BUSCA, SELECIONE O CAMPO DESEJADO, DIGITE O ARGUMENTO DE BUSCA NA CAIXA DE EDIÇÃO. E 
POR FIM, CLIQUE EM PESQUISAR. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

PÁGINA DE RESULTADO DE PESQUISA 
 

EXEPLARES DISPONÍVEIS E LOCALIZAÇÃO NAS ESTANTES. 
RESULTADO DE PESQUISA: O GRID COM O RESULTADO DA PESQUISA PERMITE A ORDENAÇÃO POR QUALQUER 

COLUNA BASTA UM SIMPLES CLIQUE NA SETA PARA CIMA OU PARA BAIXO. É POSSÍVEL TAMBÉM MELHORAR O 

RESULTADO DA PESQUISA UTILIZANDO O CAMPO REFINAR RESULTADOS NO CANTO SUPERIOR DIREITO DA TELA, 

PARA ISTO, BUSQUE PELO TERMO DESEJADO, PARA ESTE EXEMPLO FOI UTILIZADO A PALAVRA "PENAL". PODE-SE 

REFINAR POR QUALQUER PALAVRA DE QUALQUER COLUNA. 

 
 
 
  
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

REFINANDO O RESULTADO DA PESQUISA APRESENTADO NA GRADE 
AO REALIZAR PESQUISAS, O SISTEMA RETORNARÁ OS REGISTROS CADASTRADOS EM UMA GRADE, MOSTRANDO O TOTAL 
DE REGISTROS ENCONTRADOS E A OPÇÃO DE NAVEGAÇÃO PELAS DIVERSAS PÁGINAS. O USUÁRIO TEM A OPÇÃO DE 
FILTRAR DETERMINADOS REGISTROS APRESENTADOS NA GRADE USANDO O CAMPO REFINAR PESQUISA. PODE-SE INDI-
CAR O NOME DE UM DETERMINADO AUTOR, PARTE DE UM TÍTULO OU NÚMERO DE REGISTRO BIBLIOGRÁFICO. É POS-
SÍVEL FILTRAR POR QUALQUER PALAVRA DE QUALQUER COLUNA EXISTENTE NA GRADE. PARA ELIMINAR O FILTRO E 
VOLTAR A APRESENTAR OS REGISTROS, BASTA CLICAR NO X EXISTENTE ABAIXO DE REFINAR PESQUISA. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
CATÁLOGO DE AUTORES: CLIQUE EM AUTORES, EM SEGUIDA, DIGITE O NOME DO AUTOR A SER BUSCADO E 
CLIQUE EM PESQUISAR. SERÃO APRESENTADOS TODOS OS AUTORES QUE POSSUEM O NOME INDICADO COM 
O TOTAL DE TÍTULO ASSOCIADOS E A OPÇÃO DE VER O DETALHAMENTO DOS TÍTULOS. NO EXEMPLO FOI INDI-
CADO COMO ARGUMENTO A PALAVRA MASSON. É POSSÍVEL FILTRAR OS REGISTROS RECUPERADOS USANDO A 
OPÇÃO REFINAR PESQUISA. 

 

CATÁLOGO DE ASSUNTOS: CLIQUE EM ASSUNTOS. INFORME O ARGUMENTO NO CAMPO DE TEXTO E CLIQUE 
EM PESQUISAR. SERÃO APRESENTADOS TODOS OS ASSUNTOS QUE POSSUEM O CONTEÚDO INDICADO COM O 
TOTAL DE TÍTULO ASSOCIADOS E A OPÇÃO DE VER O DETALHAMENTO DOS TÍTULOS. NO EXEMPLO FOI INDI-
CADO COMO ARGUMENTO: DIREITO PENAL. É POSSÍVEL FILTRAR OS REGISTROS RECUPERADOS USANDO A OP-
ÇÃO REFINAR PESQUISA. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
DESTAQUES: NO MENU PRINCIPAL, CLIQUE EM DESTAQUES PARA VISUALIZAR OBRAS RARAS, LIVROS PARA CONCURSO 
OU COM ASSUNTOS MAIS RELEVANTES NA ATUALIDADE. COM O CURSOR DO MOUSE EM CIMA DA OBRA, ROLE O SCROLL 
PARA CIMA OU PARA BAIXO, PARA ALTERNAR ENTRE AS OBRAS CADASTRADAS NESTA FUNÇÃO. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
LINKS E PUBLICAÇÕES: NESTA ABA SERÁ APRESENTADO OS LINKS EXTERNOS CADASTRADOS PELA BIBLIOTECA. OS ENDE-
REÇOS PODEM SER DE PÁGINAS, TUTORIAIS, REGULAMENTO DO SISTEMA, PUBLICAÇÕES E ETC. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

ÁREA DO USUÁRIO (PARA RESERVAS DE LIVROS) 
 

O ALUNO DEVERÁ COLOCAR A MATRICULA COM LETRA MAIÚSCULA E A SENHA DE 6 NÚ-
MEROS CRIADA NO CADASTRO DA BIBLIOTECA. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
RESERVA DE LIVRO:  ATENÇÃO! PARA EFETUAR AS OPERAÇÕES DESCRITAS A SEGUIR É NECESSÁRIO QUE O 
USUÁRIO ESTEJA LOGADO NO SISTEMA. NA TELA DE DETALHE DO REGISTRO, ABAIXO DA APRESENTAÇÃO 
DA CAPA, O USUÁRIO TEM A OPÇÃO DE RESERVAR O MATERIAL, E PARA ISSO, É NECESSÁRIO 
QUE NÃO EXISTAM EXEMPLARES DISPONÍVEIS PARA EMPRÉSTIMOS, DANDO A OPORTUNIDADE AO USUÁ-
RIO DE FICA NA LISTA DE ESPERA. 

 
 
 



 
 

CLICAR NA OPÇÃO RESERVAR E DEPOIS EM CONFIRMAR  

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

ÁREA DO USUÁRIO (PARA RENOVAÇÃO E OUTROS SERVIÇOS) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

DADOS PESSOAIS: NA TELA ABAIXO O USUÁRIO VERIFICA OS DADOS CADASTRADOS E SE HOUVER LIVRO EM-
PRESTADO, VERIFICA O TÍTULO, QUANTIDADES DE RENOVAÇÕES, DATA DE DEVOLUÇÃO, OPÇÃO PARA EFE-
TUAR A RENOVAÇÃO, OPÇÃO PARA ALTERAR SENHA E DECLARAÇÃO DE SITUAÇÃO REGULAR. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

RENOVAÇÃO: CLICAR NA OPÇÃO RENOVAR. (RECOMENDA-SE RENOVAR 1 DIA ANTES DO PRAZO FINAL, POIS 
SE ESTIVER RESSERVADO O USUÁRIO DEVERÁ EFETUAR A DEVOLUÇÃO, CASO NÃO PAGARÁ MULTA DE R$ 
0,50 POR DIA (CORRIDOS) E POR TÍTULO. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ASSUNTOS DE INTERESSE: O USUÁRIO PODE INDICAR OS SEUS ASSUNTOS DE INTERESSE PARA FINS DE 
DSI – DISSEMINAÇÃO SELETIVA DA INFORMAÇÃO. DESTA FORMA, SEMPRE QUE UMA NOVA OBRA FOR 
CADASTRADA COM OS ASSUNTOS INDICADOS, O SISTEMA AUTOMATICAMENTE ENVIA UM E-MAIL PARA 
A CONTA DO USUÁRIO INFORMANDO DESTA NOVA AQUISIÇÃO. PARA INCLUIR UM NOVO ASSUNTO DE 
INTERESSE, REALIZE UMA PESQUISA E A SEGUIR CLIQUE NO BOTÃO INCLUIR PARA DSI. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ESTANTE VIRTUAL: O UTILIZADOR PODE VISUALIZAR A SUA ESTANTE VIRTUAL DENTRO DA BIBLIOTECA. SÃO APRESEN-
TADAS DE FORMA DINÂMICA AS CAPAS DOS LIVROS AVALIADOS, QUAL A AVALIAÇÃO RECEBIDA VARIANDO 
DE 1 A 5 ESTRELAS, A INDICAÇÃO DE LEITURA SE (LIDO, NÃO LIDO, ESTOU LENDO, PRETENDE LER OU ABANDONOU A 
LEITURA) E O COMENTÁRIO REALIZADO. XISTE TAMBÉM A OPÇÃO DE EXCLUIR A OBRA DA ESTANTE VIRTUAL. 
 



 
 
 
SUGESTÃO PARA AQUISIÇÃO: O USUÁRIO PODE SUGERIR MATERIAIS PARA AQUISIÇÃO PELA BIBLIOTECA. APÓS O PRE-
ENCHIMENTO DOS DADOS CLIQUE NA OPÇÃO ENVIAR SUGESTÃO. AUTOMATICAMENTE, O SISTEMA ENVIARÁ ESSAS 
INFORMAÇÕES PARA A BIBLIOTECA DA INSTITUIÇÃO PASSARÁ AS INFORMAÇÕES PARA A COORDENAÇÃO DO CURSO 
PARA DECISÃO DE INCORPORAR OU NÃO O MATERIAL AO ACERVO. O SISTEMA MANTÉM UM HISTÓRICO DE TODAS 
AS SUGESTÕES ENVIADAS POR CADA USUÁRIO. 

 
HISTÓRICO: NESSA TELA O USUÁRIO VAI VERIFICAR TODO O HISTÓRICO DE EMPRÉSTIMOS E DEVOLU-
ÇÕES. 

 
 
 
 
 
 



 

 

SISTEMA DA BIBLIOTECA ON-LINE - PELO SMARTPHONE  
ACESSO DIRETO NO NAVEGADOR: http://biblioteca.unirn.edu.br/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

PAGINA PRINCIPAL – PESQUISA CLICAR PARA VERIFICAR A QUANTIDADE DE 

EXEMPLARES E A SUA DISPONIBILIDADE. 

REFERÊNCIA, EXEMPLARES DISPONÍVEIS (NO CASO ABAXO SÃO 3) E OPÇÃO DE RESERVA. 

 



 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ÁREA DO USUÁRIO: COLOCAR MATRICULA E SENHA DE 

6 NÚMEROS CRIADA NO CADASTRO, PARA RENOVA-

ÇÕES E RESERVAS.  

 

ÁREA DO USUÁRIO: MEUS DADOS, EMPRÉSTI-
MOS ATUAIS, HISTÓRICO, RESERVAS...  

 



 
 

SISTEMA DA BIBLIOTECA ON-LINE - PELO AVA 
ACESSO AS PLATAFORMAS VIRTUAIS, SISTEMA DO ACERVO FÍSICO E DEMAIS INFORMAÇÕES E SERVIÇOS 

DA BIBLIOTECA:  
https://avaead.unirn.edu.br/ 

 
 

AVA: CLICAR NA ABA BIBLIOTECA E EFETUAR O LOGIN COM AS CREDENCIAIS DO AVA (MATRICULA E CPF) 
OBS: NA ABA BIBLIOTECA O USUÁRIO TERÁ ACESSO RÁPIDO AO LINK DIRETO AO PORTAL DE REVISTAS E REPOSITÓRIO 
INSTITUCIONAL. 

 

 
 
 
 

 
 
 
 

https://avaead.unirn.edu.br/

